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会社名

設立日

所在地

事業内容

株式会社メディカルアンドテクノロジーズ
 (英文社名:Medical & Technologies, Inc.)

2024年4月17日

東京都目黒区下目黒2-20-28 いちご目黒ビル3階 

医療機関ならびに医療従事者向けデジタルサービスの提供

Medical&Technologies, Inc.
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Copyright Medical & Technologies, Inc.

会社概要
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医療基幹システム

・電子カルテ CLINICS

・CLINICS オンライン診療

人材採用システム

・ジョブメドレー

医療情報サービス

・MEDLEY

2005年日立ソフトウェアエンジニアリング

株式会社入社。

未踏ソフトウェア創造事業に採択されグリー

株式会社に転職。

その後フリーランスなどを経て、株式会社リ

ブセンス入社。CTOとして組織拡大やサー

ビス開発の責任者を務める。

2015年より株式会社メドレーに参加。

CTOとしてメドレーのプロダクト開発や、新

規事業の創出、組織づくりを牽引。

2023年2月に中小企業のDX推進やベン

チャー企業の事業立ち上げを支援する株式

会社アトツギを設立。

#経営

#プロダクト開発

#コーポレート

代表取締役 / 共同創業者

平山 宗介
Sosuke Hirayama

当社は、株式会社メドレーの出資をうけて設立された会社です

医療 x テクノロジーのノウハウを活用し、事業を展開します

メドレー社は、東証プライム市場（証券コード4480）の医療系IT企業です

COO / 医師 / 共同創業者

島 佑介
Yusuke Shima

2009年東京大学医学部卒業。

東京大学医学部附属病院での初期臨床研

修を経て、日本赤十字社医療センターで消

化器内科を専攻。

その後ボストンコンサルティンググループ

に入社し、製薬企業における製品戦略の立

案や、病院を含めたヘルスケア領域におけ

る経営改善などのコンサルティングを経

験。

2016年より株式会社メドレーに参加。事

業推進担当役員として新規事業の立ち上

げやM&Aを牽引。

#経営

#事業開発

#医療

経営メンバー
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1. ゴール
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管理者システムで何ができるのかということと、各種操作の概要を理解いただくことを目的とします。

STEP 01

1

ログイン

する

STEP 02

2

基本機能

を知る

STEP 03

3

操作方法を

理解する

STEP 04

4

業務イメージ

を持つ

ゴール

管理者システムでできることと、主要操作を理解し、運用イメージが持てること。



4

Copyright Medical & Technologies, Inc.

2. kotomosへのログイン（PC- 管理者システム-） ※管理者の方のみ

https://admin.kotomos.com/

にアクセスして医療機関ID(ログイン用PDF
参照)を入力して「選択する」を押す。

4

自身のスタッフID/パスワードを
設定し、ログインボタンを押す。

ログインする
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3. 管理者システムの基本機能
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基本機能を知る

管理者システムから利用する機能は、システム管理者として利用する各種設定機能と、

業務管理者として利用する機能に分類されます。

各種設定機能

── 使う人

システム管理者

── 主なはたらき

・各種機能の設定

・アカウントの追加・停止・削除

・監査ログの確認

業務管理者として利用する機能

── 使う人

業務管理者

── 主なはたらき

・お知らせの作成

・アンケートの作成

・ドライブのルートフォルダ作成

・シフト作成

・設備マスタ等の作成
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3-1. 管理者システムの基本機能：基本設定
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基本機能を知る

リアクション絵文字の追加や基本情報の変更、利用設定ができます。

詳細はヘルプセンターの基本設定をご覧ください。

メッセージ既読のオンオフ

プッシュ通知への
メッセージ内容表示オンオフ

https://support.kotomos-cloud.com/hc/ja/sections/4655502896414-%E5%9F%BA%E6%9C%AC%E8%A8%AD%E5%AE%9A
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3-2. 管理者システムの基本機能：スタッフ設定
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基本機能を知る

スタッフの追加や削除を行います。詳細はヘルプセンターのスタッフ管理ページをご覧ください。

スタッフ追加

スタッフ編集

スタッフ
停止・削除

https://support.kotomos-cloud.com/hc/ja/sections/4655502882718-%E3%82%B9%E3%82%BF%E3%83%83%E3%83%95%E7%AE%A1%E7%90%86
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3-3. 管理者システムの基本機能：スタッフ設定(パスワード再発行)
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基本機能を知る

パスワード再発行したいスタッフの編集ページ > セキュリティタブよりパスワード再発行ができます。
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3-4. 管理者システムの基本機能：チャット設定
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基本機能を知る

組織全体に適用するチャット機能設定です。詳細はヘルプセンターの機能管理(チャット)をご覧ください。

一般スタッフにできることを設定。全
てオンで運用する施設が多い。

スタッフが最初から必ず所属するチャンネルを設定。
院内全体チャンネルなどを設定。

https://support.kotomos-cloud.com/hc/ja/sections/4655487117342-%E6%A9%9F%E8%83%BD%E7%AE%A1%E7%90%86-%E3%83%81%E3%83%A3%E3%83%83%E3%83%88
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3-5. 管理者システムの基本機能：お知らせ作成
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基本機能を知る

お知らせは管理者のみが作成・公開できます。詳細はヘルプセンターの機能管理(お知らせ)をご覧

ください。

お知らせ作成

https://support.kotomos-cloud.com/hc/ja/sections/4655511129630-%E6%A9%9F%E8%83%BD%E7%AE%A1%E7%90%86-%E3%81%8A%E7%9F%A5%E3%82%89%E3%81%9B
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3-5. 管理者システムの基本機能：ドライブルートフォルダ作成
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基本機能を知る

ドライブ機能は、ルートフォルダのみ管理者が作成する必要があります。その下の階層のフォルダは

スタッフでも作成可能です。詳細はヘルプセンターの機能管理(ドライブ)をご覧ください。

ルートフォルダ作成

https://support.kotomos-cloud.com/hc/ja/sections/5429801611294-%E6%A9%9F%E8%83%BD%E7%AE%A1%E7%90%86-%E3%83%89%E3%83%A9%E3%82%A4%E3%83%96
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4. システム管理者の主要シーン
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業務イメージを持つ

最も頻繁に利用する設定はスタッフ設定です。特に、スタッフ登録や削除（または停止）、必要に応じた

パスワード再発行が頻繁に利用されます。

1 2 3 4 5

利用開始時 入職時 異動時 退職時 利用範囲の
拡大時

場面 主な対応

利用開始時 スタッフ登録、グループ設定、チャンネル設定、設備マスタ登録など

入職時 スタッフ追加（個別／CSV一括）、グループ設定編集、ログイン情報の共有

異動時 グループの編集、(必要に応じて)権限の変更

退職時 スタッフの停止・削除

利用範囲の拡大時 利用設定の変更

「誰が、どの部署で、どの情報を利用するか」に合わせて設定を変更します。
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5. 業務管理者の主要シーン
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業務イメージを持つ

業務管理者は、各部署長や業務担当者など、管理者システムからのみ利用できる機能を使うスタッフが

該当します。システム管理者の権限とは分けて権限設定することが推奨されます。

場面 主な用途

お知らせ作成 組織全体または部署全体向けの周知

シフト作成 シフトの作成と共有

ドライブのルート
フォルダ作成

ドライブ（ファイル管理）をスタッフに利用してもらうための初期設定（ルート
フォルダの作成）

設備マスタ作成 カレンダーで設備を予約できるようにするためのマスタ作成

アンケート作成 アンケートの作成と配布・回答状況の閲覧・集計結果の確認
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補足：マニュアルサイト | お問い合わせ
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管理者システム

▼マニュアルサイト

スタッフシステム

▼お問い合わせ


